Основні етапи оформлення свідоцтва про визнання сертифікатів відповідності продукції, 

що імпортується, в Державній системі сертифікації
1. Подання комплекту документів 
1.1. Сертифікат відповідності на продукцію, що заявляється на сертифікацію, із оригінальною печаткою органу, що видав сертифікат відповідності;

1.2. Протокол випробувань продукції, що заявляється на сертифікацію, що вказаний у сертифікаті відповідності;

1.3. Сертифікат (посвідчення)  якості виробника на партію продукції, що заявляється на сертифікацію;

1.4. Товаро-транспортна накладна;

1.5. Рахунок-фактура; 

1.6. Копія свідоцтва про реєстрацію платника ПДВ (для заявника)

Примітка1: Заявник подає оригінали, копії з оригіналу, завірені печаткою організації-заявника, та переклад документів, перерахованих вище, згідно з чинним законодавством України про мови, завірені печаткою організації, що робила переклад (Оригінали документів повертаються заявнику); провізні документи - з відміткою  митниці про прибуття партії вантажу на митну територію
Примітка 2. Рахунок-фактура повинна включати повний перелік продукції в партії із вказуванням найменувань, розфасовки та кількості продукції. За відсутності цієї інформації додається упаковочний лист.
2. Оформлення заявки. Складання договірних документів на виконання робіт з сертифікації партії продукції.

3. Оплата замовником робіт, що будуть виконуватися

4. Подання платіжних документів замовником:

- 3 (три) копії акту здавання-приймання роботи (послуги)

- 2 (дві) копії  угоди 

- копія платіжного доручення

5. Відбір, ідентифікація продукції.
6. Аналіз отриманих результатів.
7. Оформлення свідоцтва про визнання сертифіката відповідності.
Примітка. Видача свідоцтва про визнання сертифіката відповідності на партію продукції здійснюється тільки за  умови позитивних результатів ідентифікації продукції  та  аналізу документації 

